Dany Kézség Onkormanyzata

2118 Dény, Pesti1it 1.
Tel.: 06-28-597-130, 06-30-628-3898 Fax.: 06-28-597-131 E-Mail: polghiv@dany.hu
Ugyfélfogadasi id6: HétFS 8-18 draig, Szerda 8-16 Oraig
Polgarmester fogad6érai: HétfO 8-11.30 éraig, Jegyzo fogadéorai: HEtfS 14-17.30 6raig

Szam: 1/834-3/2023.

ELOTERJESZTES

Diany Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének

2023. szeptember 28-an tartando iilésére

2. Napirendi pont

Targy: A Danyi Bobita Szocidlis és Gyermekjéoléti Alapszolgaltatasi
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ElGterjesztés 2023.09.28.-i testiileti- tilésre

Eléterjesztd: Galné Czeglédi Henrietta Intézményvezet6

Targy: A Danyi Bobita Szocidlis és Gyermekjoléti Alapellatasi Kozpont 2023/2024
gondozasi nevelési évre vonatkozé feladatterve

Tényallas: A Déanyi Bobita Szocialis és Gyermekjoléti Alapszolgaltatasi Kozpont feladatterve
leirja szakmai egységenkénti bontasban az elvégzendd feladatokat és terveket a 2023/2024
gondozasi évre. '

A feladatterv szakmai egységenként keriilt Osszefoglaldsra, tartalmazza a kovetkezd
gondozasi év zarasi itemtervét, mely minden esetben kihirdetésre keriil az ellatottak és a
bolcsddei ellatasban részesiilé gyermekek sziilei részére.

Az el6z8 évekhez hasonldan a téli zarva tartdsunk igazodik az iskolai sziinetekhez. A téli
szlinetben az étkeztetés szolgaltatas biztositasat az el6z6 évekhez hasonloan helyettesitéssel
kivanjuk megoldani.

A bolcsédében 8szi és tavaszi sziinet nincsen. A fenntarté a nyari zarva tartas idtartamat 6t
hétben hatdrozhatja meg. A nyéri zarva tartds idGtartamardl az intézményvezetd legkésdbb
februar 28.-ig tajékoztatja a bolcsbdei ellatast igénybe vevdit.

Az eddigi évek sordn mindig augusztus hénapban allt le a boleséde konyha és a boleséde
miikddése. A konyhai szolgaltatds két hétre a bolcséde hdrom hétre.

A kovetkezd évben szeretnénk ettdl eltéré rendet kialakitani. A moédositassal szeretnénk a
csalddoknak is kedvezni. Eddig a bélcséde az évodai neveléstd] eltéréen (A Nefelejes voda
Jjulius hoénapban tart zarva) augusztus honapban tarott zarva, most szeretnénk az 6vodai
neveléshez idomulni és egyszerre az Ovodaval zarva tartani az intézményt. Ez alatt az
id6tartam alatt a konyha zarva tartasat helyettesitéssel oldanank meg.

Hatarozati javaslat: Dany K6zség Onkorményzatanak képviselé testiilete elfogadja a Danyi
Bobita Szocidlis és Gyermekjoléti Alapellatasi Kézpont 2023/2024 gondozasi évre vonatkozo
feladattervét, mely 2024. augusztus 31.-ig érvényes.
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Danyi Bobita Szocialis és Gyermekjoléti Alapszolgaltatasi Kozpont
2118 Dany, Szabadsag u. 8-12

Mobil: 06/30/5092522

E-mail: bolcsode@dany.hu Tel./Fax: 06/28/ 700240

A Danyi Bébita Szocidlis és Gyermekjoléti Alapszolgaltatisi Kozpont feladatterve a 2023/2024 —es

gondozasi évre

Az intézmény egységes vezetésére iranyulo feladatok:
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Az intézmény napi szintli 6sszehangolt szervezésének lebonyolitasa

A napi, heti, havi tevékenységek elvégzése

A munkarendek betartasa, betartatdsa, ellenérzése, folyamatos megbeszélések tartdsa, minden
dolgozdval, aktudlis szakmai kérdések attekintése, probléma feltardsa, megoldas kidolgozasa
Jogszabalyok nyomon kovetése

Tovabbképzések koordindlasa, jelentések elvégzése, dolgozdk tovabbképzése terv alapjan

Az ellatédsokrol szamla kiadésa

Az intézmény éllapotanak, karbantartdsanak folyamatos koordinalasa

Szakmai egységek vezetdivel (csalad- és gyermekjoléti szolgdlat, konyha) folyamatos szakmai

konzultacid

Szakmai egységekre iranyuld feladatok:

Szocialis étkeztetés:
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Az ellatottak napi szintii kiszolgalasa élelmezésvezetd irdnyitdsdval

Etlapok kiad4sa

Ebédmegrendeldk feldolgozasa

Uj ellatottak felvételébdl addédd adminisztracid elvégzése: kérelem, jovedelemnyilatkozat, orvosi
igazolas, tajékoztatas, alapszolgéltatas igénybevételére vonatkozo nyilatkozat,
Megallapodéds megkotése, téritési dijakra vonatkozo értesitd kiadasa,
Tevadmin rendszerbe torténd felvétel

Napi jelentés elvégzése

Napi igénybevételi nyilvantartds vezetése

Hoénap végén igénybevevdi listak készitése

Befizetés listak készitése

Bevételek, befizetések szamlazasa
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Pénziigyi elszamolasok készitése a pénziigyi osztaly részére

A munkavégzés folyamatos, a dokumentumok elkészitése az intézményvezetd feladata a napi
étkezok kiszolgalasat egy {6 gondozd végzi, segitséget nyujt a napi utvonalterv és igénybevevd lista
kitoltésében

Az elmaradt téritési dijak, kintlévéségek nyomon kovetése, fizetés elmaradas esetén az elldtottak
kiértesitése.

Szoros kapcsolattartas munkatérsakkal, szolgéltatast igénybevevokkel.

A jelzett problémak megbeszélése.

Kapcsolattartas Dany Ko6zség Onkormanyzatanak Szocidlis, - tovabba Pénziigyi Osztalyaval.

Téritési dij emelése, az ezzel jard értesités és dokumentumok elkészitése

Hazi segitségnvyujtas:
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Az ellatottak napi szintl kiszolgélasa intézményvezetd koordinédlasaval, két gondozd segitségével

Uj ellatottak felvételébsl adodé adminisztracio elvégzése: kérelem, jovedelemnyilatkozat, orvosi
igazolas, tajékoztatas, alapszolgéltatas igénybevételére vonatkozo nyilatkozat, gondozasi sziikséglet
vizsgélat elvégzése

Megallapodas megkotése, téritési dijakra vonatkozo értesitéd kiadasa,

Tevadmin rendszerbe torténd felvétel

Napi jelentés elvégzése

Napi gondozasi napld vezetése (gondozok), ennek ellendrzése

Hoénap végén igénybevevdi listak készitése (gondozok, ennek ellendrzése)

Befizetéses listak készitése (gondozok), ennek ellenérzése

Ellatéasi dijak szamlazéasa

Pénzligyi elszamolasok készitése a pénziigyi osztaly részére

A szolgalatatas szakmai irdnyitdsat az intézményvezetd végzi

A napi feladatellatast két f6 gondozo végzi, segitséget nyujt a napi dokumentumok vezetésében,
Gondozasi naplo készitésénél szakmai iranymutatds

Az igénybevevok ellatdsa kapcsdn felmeriild esetleges egészségligyi vonatkozédsu problémakban
szakmai irdnymutatas adéasa a kollégandknek.

Az elmaradt téritési dijak, kintlévéségek nyomon kovetése, fizetés elmaradés esetén az ellatottak
kiértesitése.

Szoros kapcsolattartas haziorvossal és a helyi egészségligyi alapellatéd rendszer résztvevéivel.

Szoros kapcsolattartds munkatarsakkal, szolgaltatast igénybevevokkel.

A jelzett problémak megbeszélése.

Kapcsolattartas Dany Kozség Onkormanyzatanak Szociélis tovabba Pénziigyi Osztalyaval.
Folyamatos tdjékoztatas nyujtasa a lakossag korében az ellatas elérhetdségének lehet6ségérol

Téritési dij emelése, az ezzel jaro értesités és dokumentumok elkészitése



Csalad- és gyermekjoléti szolgaltatas ellatas:

» A csalad- és gyermekjoléti szolgaltatas 6 munkamaoddszere a komplex csalddgondozas.

» Csaladgondozas: hatranyos helyzetii, veszélyeztetett csaladok felkutatasa, gondozasa

» Szocidlis munka, egyéni esetmunka: tandcsadds, egyszeri vagy folyamatos: konzultacid,
krizisintervencid, informacids szolgaltatas, ligyintéz¢s segitése

» Jelzések fogadésa a jelzérendszer tagjaitol

» Természetbeni juttatds: ruhanemii, tartds élelmiszer biztositasa a lehetéségek figyelembevételével.

» Aktiv koru nem foglalkoztatottakkal valo egylittmiik6dés

» Tartos munkanélkiiliek valo egytittmikodés

» Ruhaborzével, adomanyok szétosztasaval a Szolgalat a nélkiil6zés mindennapi problémait igyekszik
enyhiteni.

» Dokumentacid vezetése

» Egylittmikodési megallapodés a szolgéltatdsok 6nkéntes igénybevételérol

» Lsetnaplo

» Esetjelz6 adatlapok

» GYVR rendszer hasznalata

» Jelzorendszeri Glések, esetkonferenciak jegyzokonyve, dokumentacioja

» Feliilvizsgalati nyomtatvanyok

» JelzOrendszer tagjaival kapcsolattartas

» A telepiilésen él6 gyermekek szocidlis helyzetének, veszélyeztetettségének folyamatos nyomon
kovetése,

> A veszélyeztetett, illetve védelembe vett gyermek gondozadsanak-nevelésének segitése és az ezzel
kapcsolatos ligyintézgs,

» Oktatasi-nevelési intézmények gyermekvédelmi feladatanak segitése,

» Felkérésre kornyezettanulmany készitése,

» Szabadid6s programok szervezése,

» Hivatalos tigyek intézésének segitése.

> A gyermek veszélyeztetettségének megeldzése érdekében észlelé-jelzérendszer mikodtetése,

> Tajékoztatas nyujtasa a lehetséges tamogatasokrol, az ezekhez valé hozzajutds segitése,

> A gyermekkel és csaladjaval végzett szocidlis munkaval a gyermek problémaéinak rendezése
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A csaladi konfliktusok megoldasanak elésegitése, a valas, gyermekelhelyezés, kapcsolattartds
esetében

Az egészségligyi és a szocialis ellatds, valamint a hatésagi intézkedés kezdeményezése,

Javaslat készitése a gyermek csaladjabol torténd kiemelésére, a leendd gondozasi helyére, vagy
jelenlegi gondozasi helyének megvaltoztatasara,

Kapcsolattartas a kézpont munkatérsaival

Esetmenedzserrel folyamatos kapcsolattartés

Szakmakdzi konferenciak szervezése, évente hat alkalommal

Részvétel a szocidlis bizottsag munkéjaban

Februar 28-ig jelezd rendszeri megbesz€lés tartdsa

Marcius 31-ig beszamolé és intézkedési terv készitése a jelzorendszer hatékony mikddésére
vonatkozoéan

Csaladoknal havi rendszerességgel a latogatasok megtétele

A munkavégzés folyamatos, a csaladsegitd kollégak kozremiikodésével. Harom 6 latja el a
feladatokat. Koziilitk 1 6 a szakmai egység vezetését latja el és az ezzel jard feladatokat.

Tevadmin rendszerbe t6rténé felvétele a szolgaltatast igénybe vevokrol

Napi jelentés elvégzése

Januarban éves statisztika készitése.

A prevencios csoportfoglalkozis miikddtetése

Bilesodei ellatas:

> Gondozasi évnek megfelelden szeptembertd] augusztusig a szakmai munka szervezése

> Beszoktatasok lebonyolitasa, felvételi dokumentumok vezetése és elkészitése: kérelem,
jovedelemnyilatkozat, egyéb nyilatkozatok, munkaltatéi igazoldsok, megallapodas,
jovedelem vizsgalat, ingyenes étkezés és kedvezmények elbirdldsa, téritési dijrol kiértesités

Sziilokkel szoros kapcsolattartas
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Napi jatékos felkinalt tevékenységek kidolgozasa és nyomon kovetése

Y

Sziilék - gyermekek dsszekovacsolodasat, ismerkedését elésegitd programok szervezése

Y

Dokumentéciok elkészitése és vezetése: csaladlatogatds dokumentécidja, beszoktatds
dokumentacioja, fejlédési naplo, torzslap vezetése, csaladi fiizet vezetése, csoport napld
vezetése, napi dokumentumok —jelenlét vezetése

Tevadmin rendszerbe torténd felvétel

Napi jelentés elvégzése

Negyedévente fejlodési naplo értékelése csaladi flizeten keresztiil kiadasa a sziilének
Sziiléértekezletek tartdsa évente kétszer

Sziilécsoportos megbeszélés tartasa javaslat alapjan évente harom alakalommal

Y V. V V V VY

Erdekvédelmi forum mitkddtetése, forum iilés tartasa évente kétszer
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elvégzése (bolcsddei jogviszony igazolds, bolesédei dsszefoglalod, csaladi fiizet kiadasa)
> A munkavégzés folyamatos, szakmai irdnyitasat az intézményvezetd végzi, a napi

kisgyermekek ellatdsa kisgyermeknevel6i feladatkor és az elobbiekben vald részvétel,

Sziilék folyamatos tdjékoztatasa

Beiratkozés lebonyolitasa

Kozségi rendezvényeken részvétel
Beiratkozast kdvetben sziiloi értekezlet tartdsa

Bolcs6dekdstold szervezése

dokumentacio rajuk esd részének vezetése.

> Az ellatasokré! szdmla kiaddsa

Ovodas koru gyermekek sziileinek tajékoztatas, egyéni megbeszélés tartasa

Ovodas korti gyermekek elengedése 6vodai nevelésbe az ehhez szlikséges dokumentumok

> Téritési dij emelése, az ezzel jaro értesités és dokumentumok elkészitése

Feladat

FelelGs

Id6pont

A felvételre
jelentkezé gyerekek
beszoktatasa,
csaladlatogatasok,
csoportok
Osszeszervezése.

Intézményvezetd,

kisgyermekneveldk kézosen

Augusztus
Szeptember

Sziil6értekezlet,
érdekvédelmi forum
{ilés tartasa,
beszoktatas, els6
koz6s bolesddei
programok tartésa.

Intézményvezeto,

kisgyermekneveldk kdzosen

Oktober

Oszi dekoracid, ésszel
kapcsolatos programok
szervezése
gyermekeknek és
sziiléknek egyarant,

Kisgyermeknevelok kézosen

November

Mikulas varas,
Adventi késziilédés,
Kardcsonyra késziilés
a sziilokkel kozosen.

Kisgyermeknevelok kézodsen

December

Sziiloi értekezlet tartasa
a masodik félévet
illetéen, érdekvédelmi
forum iilés tartdsa

Intézményvezeto,

kisgyermeknevelok, érdekvédelmi
forum tagjai kozosen

Januar




Intézményvezetd ¢s az

6 Farsangra késziilodés | . , . N Februar
intézmény dolgozdi egylittesen
7 Husvétra készlilodés Intézmény dolgozdi Marcius- aprilis
Bolesédés gyermekek
beiratkozasa,
8 ovodalatogatas Intézményvezetd Aprilis
megszervezése a
kisgyermekek részére
Boles6dék napja
aprilis 21. Fenntartoi
engedéllyel a o ,, Y
o . . Intézményvezetd Aprilis 21.
? bolcsdde zarva tartasa yvez P !
szakmai nap tartdsa a
dolgozok részére
Gyermekna Tarsintézmények dolgozoival .
10 J - P nye £ a Méjus
szervezése kozosen
11 Anyak napja Kisgyermekneveldk Méjus
12 Faluszépité nap Intézmény dolgozdi kdzosen Aprilis- m4jus
Jelentkezdk
13 kiértesitése a Intézményvezetd Jnius
felvételrol
A szeptemberi
14 gyermekcsoportok Intézményvezetd Janius
Osszeszervezése
Szuldi értekezlet Intézményvezetd és
15 tartasa, a felvett . yvezelo e Janius
s kisgyermekneveldk kozosen
gyermekek sziileinek
Csaladi délutan,
misorral Intézményvezetd ¢s .
16 . . p Junius
kisgyermekek kisgyermeknevel6k

elbucsuztatiasa




17

Nyéri szabadsagolas
koordinélasa,
elosztasa, helyettesités
megszervezeése

18

Fenntartéi dontés
alapjan nyari zarva
tartas
szabadsagok kiadasa

19

Nyari nagytakaritds Intézmény dolgozéi kdzbsen Jilius-Augusztus

20

Falunapra késziilddés | Intézmény dolgozoi kozdsen Augusztus

Bolesode konvha:
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A napi igénybevételek nyomon kovetése mellett az ellatandd korosztalyok kiszolgalasa

Bolcs6dések szamara napi négyszeri étkezés biztositasa
Szocialis étkezdknek napi egyszeri ebéd biztositasa
Vendégétkezdknek napi egyszeri ebéd biztositasa

Az ételkészitési folyamatok elékészitése nyomon kdvetése
Anyaggazdéalkodas

Havi étlapok kiadasa

Hétf6to] péntekig az igénybevevok kiszolgalasa

Téritési dijak szdmlazasa

Az igénybevételek elszdmolasa, nyilvantartiasok vezetése
Kozosségi rendezvényen vald részvétel

Szoros egylittm{ik6dés az intézmény tobbi szakmai egységével

Téritési dij emelése, az ezzel jaro értesités és dokumentumok elkészitése

Intézményvezetd Jalius-Augusztus

Intézményvezetd Julius-Augusztus




Megvalésitando célok a gondozasi év folyaman:

Osszehangolt miikodés fenntartasa az egységek kozott.

Kozosségi rendezvényeken valo részvétel.

Adomanyosztasok lebonyolitasa a raszorulok részére.

A dolgozok tovabbképzésének szervezése az év soran a tovabbképzési pontok megszerzése érdekében.
Helyettesitések megoldésa, szervezése.

Az intézmény szakmai egységeinek Osszefogasa, a szakmai egységekben zajlé munkafolyamatok
koordinalésa.

Az éptiletek allapotanak megdvasa. A felmeriilt hibak kijavitasa.

Honlap mukddtetése

Energiatakarékossag

Megvalgsitando célok a gondozasi év folyaman

(Az adott év koltségvetésének figyelembevételével)

Csaladsegit6 ¢piilete Boleséde épiilete Konyha
Csatornak karbantartdsa | Csatornak karbantartasa Zo6ldségtaroldo  hiité  vétele
/2023 nov/ /2023 nov/ 2023-2024
Festés 2024 tavasza: Festés 2024 majus-junius: Klima kialakitasa a
» dolgozbdi mosdd > gazdasagi elétér, | konyhatérben
» folyosd gazdasdgi  folyoso,
» nagyterem személyzeti  6ltozo6,

személyzeti mosdo
> Bolcséde 06lt6zd, és
fiirdé (régi bolesdde

szarny)

A pince rész kitakaritisa, | Gyermek jatékok vétele:
lomtalanitdsa o Futobicikli

e Konyv

e Kis konyhabutor

Dany, 2023.09.19.
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A Danyi Bébita Szocialis és Gyermekjoléti Alapszolgaltatasi Kozpont
Zarasi iitemterve 2023/2024
2023.09.01.-2024.08.31.

Bolesode

Tél sziinet: 2023.12.22.-2024.01.02.
2024.01.03. szerda / Leltar, takaritas, értekezlet/
Els6 nyitasi nap: 2024.01.04.(csiitortok)

2024. aprilis 21. Boles6dék Napja / vasarnap / Jogszabaly alapjan az aprilis 21.-ét kévetd munkanap
Nevelés nélkiili nap, igy aprilis 22. hétfo

2024. jidlius 8.-julius 28.-ig./ 2024.07.08. Nagytakaritas

Els6 nyitasi nap: 2024. julius 29. hétfo

Boéleséde Konyha/ Szocialis étkeztetés

Téli sziinet: 2023.12.22.-2024.01.02.
2024.01.03. szerda / Leltar, takaritas, értekezlet / Ez alatt az idészak alatt helyettesités/
Els6é nyitasi nap: 2024.01.04.(cslitortok)

2024. aprilis 21. Boleséd¢k Napja / vasarnap / Jogszabdly alapjan az aprilis 21.-ét kéveté munkanap
Nevelés nélkiili nap, igy aprilis 22. hétfo

2024. julius 8.-julius 22.-ig./ 2024.07.08. Nagytakaritas
Els6 nyitas: 2024. julius 23.

A konyhank zdrva tartdsa alatt az ellatottak kiszolgalasat helyettesitéssel szeretnénk megoldani a
kovetkezd évben is.

l Csalad- és gyermekjoléti szolgalat

2023.12.22.-2024.01.02.- Ugyeleti ellatas/ Kozben sziinidei étkezés biztositasa/
2024.01.03. szerda / Leltar, takaritas, értekezlet/

2024. 4prilis 21. Boles6dék Napja / vasarnap / Jogszabaly alapjan az aprilis 21.-ét kéveté munkanap
Nevelés nélkiili nap, igy aprilis 22. hétfo

Szocialis munka napjat ezen a napon érvényesitjiik, hogy egységes legyen az intézményben

Hazi segitségnyujtés

2024. aprilis 21. Boles6dék Napja / vasarnap / Jogszabaly alapjan az aprilis 21.-ét kéveté munkanap
Nevelés nélkiili nap, igy aprilis 22. hétfg Szocialis munka napjat ezen a napon érvényesitjiik, hogy
egységes legyen az intézményben M 93 U wth}) _
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