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BESZAMOLO A POLGARMESTERI HIVATAL 2021. EVI MUNKAJAROL

A Hivatal tevékenységér6l Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX.
torvény (tovabbiakban: Motv.) 81. § (3) bekezdésének f.) pontjaban foglaltak szerint a jegyz6
beszamol a képviselG-testiilet el6tt.

Iktatés
A Polgéarmesteri Hivatal iktatorendszerébe 7280 tigyirat f6szdmra, 11682 irat alszdmra keriilt
beiktatasra.

Képvisel§-testiileti tilések jegyz&konyvei
2021-ben a koronavirus jarvany miatt csak 2021. jinius 24-t6l kezd6dtek meg a képviseld
testiileti tilések.

Soron kovetkezd nyilt testiileti ilések szama: 6
Rendkiviili testiileti {ilések szama: 4
Zart tlés: 1
Ko6zmeghallgatas: 1

A fenti idOpontot megel6z6en a katasztrofavédelmi torvényre torténd hivatkozassal a
Polgarmester Asszony hozta meg a hatarozatait. 81 db polgarmesteri hatdrozat késziilt, a
képviselS-testiilet nyilt tilésen pedig 71 hatdrozatot hozott, €s zart {ilés keretében 1 iigyrél
dontott.

A testiileti iilésr6l késziilt jegyzokonyveket és a veszélyhelyzet ideje alatti polgarmesteri
hatarozatokat a Pest Megyei Kormanyhivatal Toérvényességi Feliigyeleti Féosztalyanak kellett
tovabbitani.

A képvisel6-testiilet 3 1j rendeletet alkotott, 5-6t pedig modositott. Az Gj- €s mddositd
rendeletek minden alkalommal feltoltésre keriiltek az Integralt Jogalkotasi Rendszer (Ijr.)
Loclex rendszerébe.

Bizottsagi iilések

Az év folyamén a képvisel§-testiilet pénziigyi- és ellenérzé bizottsdga rendes iilés keretében
testiileti tilések elbtt Gtszor ilésezett.

A szocidlis bizottsag szintén Gtszor iilt Ossze és dontétt szocialis kérdésekben.

Az oktatasi, kulturalis és értéktar bizottsag egy alkalommal {ilésezett.

Adéigazgatas:

515 db maginszemélyek kommunalis adéja adatbejelentést dolgoztunk fel és hoztunk
hatarozatot az adokoételezettség keletkezése, megszilintetése, valtozasa tigyében.

716 db adék médjara behajtandé koztartozas ligyében keresték meg téarshatosagok
Hivatalunkat, z6mében a Rend6rségtdl kaptunk megkeresést elGvezetési koltségek behajtisa
ligyében.

190 db hatéarozat késziilt mezéori jarulék fizetési kotelezettséggel kapcsolatban.

161 db adé és értékbizonyitvanyt készitettiink, melyek hagyatéki tigyekben, végrehajtési és
gyamhatosagi iigyekben indultak.

98 esetben kaptunk értesitést ingatlan lefoglalasarél birdsagi végrehajtoktol.

50 db végrehajtasi iigyben tettiink intézkedéseket, zOmében biztositasi jogviszony
lekérdezése, munkabér letiltasa tigyében.

11 egyéb iigyben jartunk el pl. illegalis autébontési tevékenység, helytelen tragya téarolas,
kameralopaés, levegdszennyezés, feny6fakivagés, eresz csatorna eltomédés miatti bejelentés,
nem megfeleld szennyvizelvezetés, romos ingatlan miatti veszély, méhtamadas tigyében.

A méhészeti tevékenység bejelentési kotelezettsége kapcsan 21  esetben vettiink
nyilvantartasba méhcsaladokat.

7 db allattartassal kapcsolatos ligyben intézkedtiink, tobbségében ebekkel kapcsolatos
probléma miatt, jellemz6en a nem megfelel6 tartasi koriilményekbdl kifolyolag.



18 esetben jartunk el illegalis hulladéklerakas ligyében és volt egy bejelentés veszélyes
hulladék lerak4sa miatt. Evek 6ta ridsi probléma Dany kozség kdzigazgatési hataran beliil, a
kiilteriileti ingatlanokon, utak mellett, erd6k szélén elhagyott szemét. Nehéz feladat a
hulladékot leraké személyének beazonositasa, felderitése. Amennyiben sikeriilt beazonositani
az elkdvetst hulladékgazdalkodasi birsagot szabunk ki vagy feljelentéssel éliink a G6do116i
Rendérkapitanysag felé.

9 danyi lakos jelentkezett hivatalunknal kozérdekii munkavégzésre valamilyen birsag tartozas
ledolgozasa miatt.

Mez66ri jarulék fizetési kotelezettséggel kapesolatban 5 tigyben érkezett jelzés Hivatalunkhoz
melyben a f6ldhasznalé személye keriilt pontositasra.

Orémmel jegyzem meg, hogy 2021. éven birtokvédelmi iigyben nem kellett eljarnunk.

Az adbhatésag munkajardl kiilon beszamold késziilt.

Anyakonyvi ligyek:

2021. évben 27 héazassagi esemény tortént. EbbSl 11 esetben kérték a munkaidében torténd
lebonyolitast, hivatali munkaidén kiviili (szombat) 16 par kotott hazassagot.

A 27 hazassagkotésbdl 5 par kérte a 30 napos varakozasi id6 aloli felmentést.

Hézassagi névviselési forma modositast 11 f6 kért. Ez a lehet6ség ma mar vonatkozhat férfira
¢és nlre egyarant.

Sziiletési csaladi és/vagy utonév valtoztatasi kérelmet 2021-es évben nem nyujtott be senki. A
névvaltoztatisok elbirdlasa a Budapest F6varos Kormanyhivatala Allampolgarsagi és
Anyakonyvi FGosztalyan torténik, hivatalunk elektronikusan és papir alapon is felterjeszti a
kérelmeket.

Sziiletési, hazassagi és halotti anyakonyvi kivonat kérelmek szdma: 130 db

A kivonatot mar nem csak az esemény helye szerinti anyakOnyvvezetdnél lehet igényelni,
hanem barmely anyakényvvezeténél. Ha a kért anyakonyvi esemény még nem szerepel az
EAK-ban a levelezd rendszerben meg tudjuk igényelni a feltdltést, igy az tigyfélnek nem kell
levelezni, elutazni az esemény helye szerinti hivatalba.

Hézassagon kiviil sziiletett gyermek csaladi jogallasanak rendezése: 10 esetben tortént.
Birdsagtol érkezett vélas lapok szama: 6

Allampolgérsagi eskiitétel a tavalyi évben nem volt.

Ugyfél vagy mas hatésag kezdeményezésére papir alapbol 116 eseményt kellett rogziteni az
EAK rendszerben.

Hal4leset anyakonyvezése: 115 6. A halalesetek nagy része a telepiilésen talalhat két id6sek
otthonéban tortént. Az azonnali anyakonyvezést neheziti, hogy a halaleset anyakdnyvezése
el6tt a sziiletés, illetve a hazassagkotés helyével egyeztetni kell a rendszerbe bejegyzésre kertild
adatokat, mivel a hozzétartozok legtobb esetben nem hozzak a sziikséges iratokat.

A halalesetek anyakonyvezése miatti adategyeztetés tapasztalata, hogy a kdzponti személyi
adat- és lakcimnyilvantartds adatai legtGbb esetben nem egyeznek meg az anyakOnyvi
adatokkal, igy sziikséges ezek javitésa is, és csak ezt kovetheti a tényleges anyakonyvezeés.
Ko6zponti Statisztikai Hivatal részére adatszolgaltatasi lapok tovabbitasa: 148 db

Helyben sziiletés nem tortént.

2021-ben 4 szépkort személyt kdszonthettiink.

Népességnyilvantartas:

Népességnyilvantartds fogalomkorébe sorolhatdo lakohely létesités, lakohely viltoztatas,
tartézkodasi hely létesitése, tartozkodasi hely valtoztatasa, tartdzkodasi hely megsziintetése,
lakohely illetve tartézkodési hely érvénytelenitése. Népességnyilvantartds az anyakonyvi
szamitogép Személyiadat- és Lakcimnyilvantartd6 (SZL) rendszerében taldlhaté meg. Itt
keriilnek felvitelre az anyakonyvi, lakcim- és cimvaltozasok.

Lakcim bejelentések, valtozasok szdma: 173 db




Folyamatos az érdekl6dés a polgarok személyi adatai és lakcimnyilvantartasban tarolt sajét
adatairol, lakasaba bejelentett személyekr6l. Ha az ingatlanba bejelentett személy nem lakik
ténylegesen a bejelentett cimén, a tulajdonos kérheti lakcimének érvénytelenitését.

Lakcim érvénytelenitése: 11 f6 esetben tortént.

Az adatbazisbdl a Nemzeti Egészségbiztositasi Adatkezeld felé orvosi (gyerekorvos, haziorvos)
¢és fogorvosi korzet 1étszamrol torténik adatszolgaltatas.

A személyiadat- és lakcimnyilvantartasbol kért igazolasok, hat6sagi bizonyitvanyok szama: 33
(pl. hézszdm igazolds, szemétszallitdsi dij kedvezményhez, kollégiumi és Gsztondij
igényléséhez).

Tiid6szlird lebonyolitasa:
Minden év tavaszan megrendezésre keriil a tiid6szlirés. FO feladat a sziirés megszervezése,
lebonyolitasa, adminisztracidja.

Személyazonosité igazolvany igénylés:

A személyes megjelenésében egészségiigyi okbol akadalyozott kérelmezé 4llandd
személyazonositd igazolvany kiadasara irAnyuld kérelem hivatalunknal is kérhetd. 2021-ben 4
16 igényelt.

Kozponti cimregiszter:

A kormany a cimképzésért felelés szervként az ingatlan fekvése szerint illetékes telepiilési
Onkormanyzat jegyzGjét jelolte ki.

Ez egy olyan, a nyilvantartasok k6zotti egyiittmiikodést el6segit6 kozponti nyilvantartas, amely
a cimadatok vonatkozasaban adatkapcsolat-szolgaltatas dtjan hiteles adatforrast biztosit a
cimadatot tartalmazo allami és 6nkorméanyzati nyilvantartasok szamara.

Feltoltéséhez szilkséges adatok a teleplilés utcdinak, hazszdmozasanak helyrajzi szammal
torténd Osszevetése, korrigalasa, a duplikalt hazszamok javitasa, illetve a hazszamok rendezése.
A rendszer feltoltése hosszadalmas munkat igényel az adatok pontositisa érdekében.
Berdgzitésre keriilt cimek: 54 db,

Bérlakas igénylés:

Piaci alapu és szolgélati bérlakas igények elGterjesztése a testiilet részére. A szerz8déskotéshez
szilkkséges adminisztracid el6készitése, tovabbitasa a kozjegyz6 részére. 3 j bérld
szerz6déskotése tortént.

Miiszaki iigyintézés:

Beruhazéashoz kapcsoldédé miiszaki igyintézés 49 db tigyben tortént.

2021 évben a {6 beruhazasi feladat a boleséde bévités el6készitése volt. A kiviteli tervek
készittetése, kozbeszerzés elGkészitése, kozbeszerzési folyamat, kivitelezésre fordithatd
koltségvetési Osszeg meghatarozasa, kdzbeszerzés tartalmi részének tamogatésa, kozbeszerzés
véleményezése. Kivitelez6i szerz6dés megkotésének, miiszaki ellendri  szerzddés
megkotésének  el6készitésében  kozremiikodés.  Munkateriilet — atadas-atvételében
kozremiikddés, épittetdi e-napld képviselet, munkafolyamat miszaki ellenérzése, koordinaciok
szervezése, vezetése, sziikséges helyszini tervmddositdsoknal kézremiikodés.

-Bolcsdde parkold, és Hunyadi utca forgalomba helyezésének hatdsagi ligyintézése,

-Ipari parkhoz vezetd ut forgalomba helyezésének hatosagi ligyintézése,

-Vorésmarty utca, Deak korut palyazati anyagéanak, Gt engedélyezési terveinek el6készitése,
-Kalandpark beruhazas miiszaki igyintézése, 6nalléo miszaki ellenbrzése,

-Ovoda udvari jatszotér épitésnél jogosult tervez6i feladatok, engedélyezés megkérése, a
kivitelezés miiszaki ellendri feladatainak ellatasa. Palyazati miiszaki tartalom kidolgozasa.
-Focipalya fejlesztése palyazati anyaganak, miszaki tartalom meghatirozasinak
kidolgozéaséban val6 egyiittmiikodés.

-Palyazat elokészitések : Néprajzi haz falfiités , Kéntor hdz 11j hasznositisa, Ravatalozo
felujitasa tervez6i munkak, Polgarmesteri hivatal épiilet bévitésének 1j tetGtéri rész épitési




engedélyezési terveinek készittetése, Rét utca telekalakitasi kérdései, hatdsagi ligyintézése,
utiigyi hatosagnak terv készitése, kozségi csapadékviz elvezetés utépitési terveket kisérd
palyazat miiszaki kérdései, jarda felujitas palyazati miiszaki tartalom meghatérozésa, zenekari
probaterem 4talakitasdhoz tulajdonosi dontések miiszaki- koltségvetési hozzéjarulasok,
kozvilagitas fejlesztés beruhazas elokészitése, oregiskola energetikai péalyéazat elkészitése.
Rendezési terv mddosités el6készitése, egyeztetési ligyintézése.

Adatszolgaltatasi tigyek hatosdgoknak: 10 db

Tulajdonosi- kdzatkezel6i hozzajarulas hatarozatok €s szakhatdsagi hatarozatok: 36 db
Telepiilésképi ligyek: 26 db

Lakossagi tajékoztatas HESZ kérdésekben

Rendezési terv kérdésével Osszefliggd ligyek (kornyezo telepiilések, pest megye) 4 db
Telekértékesités tigyek: 21 db

Kuatfennmaradasi engedélyezés: 2 db

Epitési kivitelezés adasvételi szerz6dések el6készitése: 4 db

Lakossagi panaszok, helyszini miiszaki szemle tartasa: kb. 15 db

Hatbéséagi bizonyitvany: 3 db

Id3szakos feliilvizsgalatokat kell végezni a vizkarelharitasi terv vonatkozasaban, a polgari
védelemhez, katasztrofavédelemi feladatok tekintetében.

Palyazatok, engedélyezés:

2021. évben 30 db 6nkormanyzati palyazattal kapcsolatban akadtak hol kisebb, hol nagyobb
teendOk. A palyazati referens feladata tobbek kozott magaba foglalja a palyézatirast, a kiilsOs
palyazatirokkal, kozbeszerzési szakértGvel, miszaki ellendrokkel, palyazati ellendrokkel,
minisztériumokkal, Allamkincstarral valé kapcsolattartast, ajanlatok bekérését, a projektek
menedzselését, fenntartési jelentések leadasat.

Kozteriilethasznalati engedélyt 1 esetben, 2 ligyben pedig fakivagési engedélyt adtunk ki.

1 esetben kozérdeki panasz esetén kellett eljarnunk.

Onkormanyzatunk ingatlaneladasi, ingatlan bérbeadasi ligyeiben 1 alkalommal kellett
lefolytatni a palyaztatast.

12 esetben kertilt sor intézkedés kereskedelmi és ipari tevékenység bejelentésével, tevékenység
megszlinésével, adatszolgaltatassal kapcsolatban.

3,5 tonna OssztOmeget meghaladé gépjarmivek tarolasdval kapcsolatos hatdséagi
bizonyitvanyokat is adtunk ki, melynek szdma a tavalyi évben 2 db volt.

Lakosségi panasszal kapcsoltban keriilt sor 2 db hatdsagi intézkedésre.

A parlagfiiszezon el6tt és kdzben is tobb alaklommal keriilt sor helyszini szemle megtartésara.
Ennek kévetkeztében 4 esetben kertilt sor hatdsagi intézkedésre.

Szociélis igazgatas

2021-ben 15 db rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre benyujtott igény Kkeriilt
feldolgozasra, ugyanis a pandémias helyzet miatt nem késziilt t6bb hatarozat, mert a 2020. 11.
04-2021. 12. 31. kozott lejard jogosultsagok meghosszabbodtak a veszélyhelyzet végéig —
2022. 08. 31-ig.

Sziinidei gyermekétkeztetéssel kapcsolatos feladatok ellatdsa: 2021-ben 73 csalad részére
keriilt kikiildésre a nyari sziinidei étkeztetés igénybe vételéhez igénylSlap, ebbdl 51 csalad 122
gyermek részére igényelte az étkeztetést, tovabba 81 csalad részére tortént meg az igényld lapok
kikiildése, ebbbl 27 csalad Gsszesen 69 gyermek részére igényelték az 6szi, téli, tavaszi sziinidei
gyermekétkeztetést.

Tobbféle igazolast adtunk ki, ugymint a védett fogyasztovd nyilvénitas feltételeinek
fennallasardl 16 személy részére, Start-szamlaval rendelkezO, rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményre jogosult gyermek magasabb 6sszegti 4llami tdmogatésra vald jogosultsagardl 2
db.

Tarshatosagok kérelmére a nyilvantartasunkbol, az ellatasokrdl 4 esetben szolgaltattunk adatot,
10 db koérnyezettanulmany és vagyonleltar késziilt.

adatok szolgaltatasa




Helyi rendelet alapjan az arra raszorulok részére pénzbeli, vagy természetbeni telepiilési
tamogatast nyujt 6nkormanyzatunk, 2021-ben az alabbi megoszlasban alakult:
e lakasfenntartasi tAmogatas - 61 db.
rendkiviili telepiilési tamogatas - 70 db,
rendkivilli gyermekvédelmi tdmogatas, temetési segély, Gjsziildttek tAmogatasa - 51 db,
karacsonyi élelmiszercsomag tdmogatas - 529 6 részére,
szocialis célu tlizifa timogatas - 50 db,
szocialis étkeztetést - 11 f6 szamara.

Személyi és targyi feltételek:
A Hivatal szervezete a képvisel6 — testiilet altal jévahagyott szervezeti és milik3dési szabélyzat
alapjan végzi a feladatat.
Létszama a beszamold készités id6pontjaban 12 {6 koztisztviseld, az alabbi megoszlasban:
- Jegyzd
- palyazati referens 1 f6
- igazgatasi ligyintéz6 2 f6
- pénziigyi ligyintéz0 3 {6
- adougyi-igazgatasi tigyintéz6 1 f6
- adotligyi ligyintézé 1 {6
- miszaki ligyintéz6 1 £6
- titkérsagi tigyintézo 1 £6
- személyiigyi ligyintéz6 1 {6

A hivatal allomanyabol 9 6 fels6foku 3 £6 kdzépfokh végzettségii.

Az érintettek szakvizsgaval, az anyakonyvvezetd anyakonyvi szakvizsgaval rendelkeznek.

A személyi anyagok nyilvantartdsa naprakész, az atsorolasok, illetményvaltozasok
folyamatosan, a jogszabalyi el6irasoknak megfelelGen torténnek. 2021-ben két kollégank ment
nyugdijba, igy személyi valtozas az addigazgatas és az anyakonyv teriiletén volt. A GDPR-nak
megfelel6en a személyi anyagokba bekertiltek a munkavallal6i nyilatkozatok, a szabalyzatokat
a kollégdk megismerték. A képzési tervben eldirt tovabbképzési kotelezettséget a kollégak kb.
80 %-osan teljesitették.

Palyazati kiirds kozzétételére keriilt sor anyakonyvvezetS, igazgatasi ligyintézd, adéiigyi
ugyintéz6i munkakdrben, a hdziorvosi palyazat szinte egész évben folyamatosan kiirasra kertilt.
A munka- és tlizvédelmi oktatds megtortént, a foglalkoztathatésagi szakvéleménye minden
dolgozoénak érvényes.

2021-ban a Nyari Didkmunka program keretében a Jardsi Hivatal tdmogatasaval 4 didkot
tudtunk foglalkoztatni.

Hagyatéki tigyek

Az elmult évben 86 esetben indult hagyatéki eljaras, ebbdl 11 pothagyatéki eljaras volt.

A hagyatéki leltar felvétele sordn tobbféle eljarasi cselekményt (pl. idézés, hozzatartozd
meghallgatisa, adé- és értékbizonyitvany beszerzése, pénzintézetek felé adatszolgaltatas,
orokosok tajékoztatdsa a hagyatéki leltar tartalmardl) kell végezni miel6tt a hagyatéki leltar és
mellékletei tovabbitasra keriilnek az illetékes kozjegyz6hoz.

Term6fold adasvétel, haszonbérlet kifliggesztése

2021-ben 143 adas-vételi és haszonbérleti szerz6dés keriilt benytjtasra kozzététel céljabol. A
szerz6dések kozzététele mar a magyarorszag.hu portilon keresztiil torténik, azonban az
adminisztraciés terhek (a feltdltéshez, kozzétételhez kapcsolédd dokumentumok letoltése,
nyomtatasa, elektronikus és postai uton torténé megkiildése stb.) ennek kdszonhetSen sem
csOkkentek.







