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2118 Dény, Pesti ut 1.
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Ugyfélfogadasi id6: Hétf6 8-18 oraig, Szerda 8-16 6raig
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ELOTERJESZTES

Dany Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiiletének

2026. szeptember 24-én tartando iilésére

3. Napirendi pont

Targy: Danyi Bébita Szocialis és Gyermekjoléti Alapszolgaltatasi Kozpont
2026-2027. évre vonatkozo feladatterve

Eléterjeszto: Galné Czeglédi Henrietta intézményvezeto
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Polgarmesteri ellenjegyzés:

Torvényességi szempontbdl ellenérizte:

dr. Pal Szilvia
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Pénziigyileg ellenjegyezte: I -, o g .....
Koékai Erika

pénziigyi csoportvezetd

Eléterjesztve a Pénziigyi Bizottsaghoz,
Szocialis Bizottsdghoz,
Oktatasi, Miivelddési Sport Bizottsaghoz.

Nyilt/zart tilés

Egyszerii/mindsitett tobbség



Eloterjesztés 2026.09.24.-i testiileti- iilésre

Eléterjeszt6: Gilné Czeglédi Henrietta Intézményvezeté

Targy: A Déanyi Bobita Szocialis és Gyermekjoléti Alapellatasi Kozpont 2026/2027 gondozasi
nevelési évre vonatkozo feladatterve és zarasi iitemterve

Tényallas: A Danyi Bobita Szocialis és Gyermekjoléti Alapszolgaltatasi Kézpont feladatterve
leirja szakmai egységenként bontdsban az elvégzendd feladatokat és terveket a 2026/2027
gondozasi évre.

A feladatterv szakmai egységenként keriilt 6sszefoglaldsra, tartalmazza a kovetkezé gondozasi
¢v zarasi litemtervét, mely minden esetben kihirdetésre keriil az ellatottak és a bolesddei
ellatasban részesiilé gyermekek sziilei részére.

A téli zarva tartasunk igazodna az iskolai sziinethez. A téli sziinetben az étkeztetés szol galtatas
biztositdsat az el6z8 évekhez hasonléan helyettesitéssel kivanjuk megoldani. Ez
munkanapban 6 napot jelent.

A bodlesddeében 6szi €s tavaszi sziinet nincsen. A fenntarté a nyéri zarva tartas idétartamat 6t
hétben hatarozhatja meg. A nyari zéarva tartas idétartamardl az intézményvezeté legkésébb
februar 28.-ig tajékoztatja a bolesddei ellatas igénybe vevait.

A 2026/2027 gondozisi évre a bolcséde nyéri zarva tartdsat négy hétre tervezné julius
hénapban. Ebbél két hétre a konyha is ledllna. A konyha nyari zarva tartdsat a Nefelejcs
Ovodaval torténd helyettesitéssel kivanjuk megoldani. A masik két hétben a Danyi Bébita
Alapszolgaltatasi Kozpont konyhdja helyettesitené a Nefelejcs Ovoda konyhajat.

Hatdrozati javaslat: Dany Kozség Onkorményzatanak képvisel6 testiilete elfogadja a Déanyi
Bobita Szocidlis és Gyermekjoléti Alapellatasi Kozpont 2026/2027 gondozisi évre vonatkozé
feladattervét, mely 2027. augusztus 31.-ig érvényes.
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Danyi Bobita Szocidlis és Gyermekjoléti Alapszolgaltatasi Kézpont
2118 Dany, Szabadsag u. 8-12

Mobil:  06/30/5092522

E-mail: bolcsode@dany.hu Tel./Fax: 06/28/ 700240

A Danyi Bobita Szocidlis és Gyermekjoléti Alapszolgaltatisi Kozpont feladatterve a 2026/2027 gondozisi

évre

‘Az intézmény egységes vezetésére iranyulo feladatok:

Az intézmény napi szintli 6sszehangolt szervezésének lebonyolitasa

' A napi, heti, havi tevékenységek elvégzése

A munkarendek betartdsa, betartatasa, ellenérzése, folyamatos megbeszélések tartdsa, minden dolgozoval,

S aktualis szakmai kérdések attekintése, probléma feltarasa, megoldas kidolgozasa
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Jogszabalyok nyomon kovetése

Tovabbképzések koordinalésa, jelentések elvégzése, dolgozok tovabbképzése terv alapjan

Az ellatasokrol szamla kiadasa _

Az intézmény allapotanak, karbantartiséanak folyamatos koordinalasa

Szakmai egységek vezetdivel (csalad- és gyermekjoléti szolgalat, konyha, bolcséde) folyamatos szakmai

konzultacid

Szakmai egységekre iranyulo feladatok:

Szocialis étkeztetés:
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Az ellatottak napi szintii kiszolgalasa élelmezésvezetd iranyitasaval

Etlapok kiadasa

Ebédmegrendeldk feldolgozasa

Uj ellatottak felvételébsl adodd adminisztracio elvégzése: kérelem, jovedelemnyilatkozat, orvosi igazolas,
tajékoztatas, alapszolgaltatas igénybevételére vonatkozo nyilatkozat,

Megallapodas megkdtése, téritési dijakra vonatkozo értesitd kiadasa,

Tevadmin rendszerbe torténd felvétel

' Napi jelentés elvégzése

Napi igénybevételi nyilvantartas vezetése
Hoénap végén igénybe vevoi listak készitése
Befizetés listak készitése

Bevételek, befizetések szamlazasa

Eves statisztika elkészitése
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Pénziigyi elszdmolasok készitése a pénziigyi osztaly részére

A munkavégzés folyamatos, a dokumentumok elkészitése az intézményvezetd feladata a napi étkezok
kiszolgalasat egy f6 gondozo végzi, segitséget ny(jt a napi utvonalterv és igénybe vevd lista kitoltésében
Az elmaradt téritési dijak, kintlévOségek nyomon kovetése, fizetés elmaradas esetén az ellatottak
kiértesitése. |

Szoros kapcsolattartds munkatarsakkal, szolgéltatast igénybe vevokkel.

A jelzett problémak megbeszélése.

Kapcsolattartas Dany Kozség Onkormanyzaténak Szocidlis, - tovabba Pénziigyi Osztalyaval.

Téritési dij emelése, az ezzel jard értesités és dokumentumok elkészitése

Hazi segitségnyujtas:
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Az ellatottak napi szintl kiszolgdldsa intézményvezeté koordinalasaval, két gondozo segitségével

Uj ellatottak felvételébsl adédo adminisztracié elvégzése: kérelem, jovedelemnyilatkozat, orvosi igazolas,
tajékoztatas, alapszolgéltatds igénybevételére vonatkozd nyilatkozat, gondozdsi sziikséglet vizsgalat
elvégzése

Megallapodas megkotése, téritési dijakra vonatkozo értesitd kiadasa,

Tevadmin rendszerbe torténd felvétel

Napi jelentés elvégzése

Napi gondozasi naplo6 vezetése (gondozok), ennek ellendrzése

Honap végén igénybe vevdi listak készitése (gondozok, ennek ellendrzése)

Befizetéses listak készitése (gondozdk), ennek ellendrzése

Ellatasi dijak szamlazasa

Pénziigyi elszamoldsok készitése a pénziigyi osztaly részére

Eves statisztika elkészitése

A szolgalatatds szakmai iranyitasat az intézményvezeté végzi

A napi feladatellatast két f6 gondozo végzi, segitséget ny(jt a napi dokumentumok vezetésében,
Gondozasi naplé készitésénél szakmai iranymutatas

Az igénybe vevk ellatdsa kapesan felmeriilé esetleges egészségiigyi vonatkozasi problémakban szakmai
irdnymutatas adasa a kollégandknek.

Az elmaradt téritési dijak, kintlévOségek nyomon kovetése, fizetés elmaradas esetén az ellatottak
kiértesitése.

Szoros kapcsolattartds haziorvossal és a helyi egészségiigyi alapellatd rendszer résztvevéivel.

Szoros kapcsolattartds munkatarsakkal, szolgaltatast igénybe vevokkel.

A jelzett problémak megbeszélése.

Kapcsolattartas Dany Kozség Onkormanyzatanak Szociélis tovabba Pénziigyi Osztélyaval.

Folyamatos t4jékoztatds nytjtasa a lakossag korében az ellatas elérhetdségének lehetdségérsl

Téritési dij emelése, az ezzel jard értesités és dokumentumok elkészitése
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Csalid- és gyermekjoléti szolgaltatas ellatas:

v

A csalad- €s gyermekjoléti szolgéltatas f6 munkamodszere a komplex csalddgondozas.

N/

Csaladgondozas: hatranyos helyzetii, veszélyeztetett csaladok felkutatdsa, gondozasa

» Szocidlis munka, egyéni esetmunka: tandcsadas, egyszeri vagy folyamatos: konzultaci6, krizisintervencio,

informaciods szolgaltatés, ligyintézés segitése

» Jelzések fogadasa a jelzérendszer tagjaitdl

w) Természetbeni juttatds: ruhanemdi, tartos élelmiszer biztositasa a lehetéségek figyelembevételével.
; Aktiv korti nem foglalkoztatottakkal valo egyiittmiikodés
» Tartés munkanélkiiliek val6 egyiittmiikodés
> Ruhaborzével, adoméanyok szétosztasaval a Szolgélat a nélkiilozés mindennapi problémait igyekszik
! enyhiteni. N
» Dokumentacio vezetése
> Egylittmtkddési megallapodas a szolgaltatidsok énkéntes igénybevételérdl
% Esetnaplo
» Esetjelz6 adatlapok
> GYVR rendszer hasznalata
> Jelzbrendszeri tilések, esetkonferenciak jegyz6konyve, dokumentacidja
> Felulvizsgdlati nyomtatvanyok
» Jelzbrendszer tagjaival kapcsolattartas
» A teleptilésen €16 gyermekek szocialis helyzetének, veszélyeztetettségének folyamatos nyomon kovetése,
5 A veszélyeztetett, illetve védelembe vett gyermek gondozasanak-nevelésének segitése és az ezzel
~ kapesolatos ligyintézés,
» Oktatdsi-nevelési intézmények gyermekvédelmi feladatanak segitése,
» Felkérésre kornyezettanulmany készitése,
> Szabadidds programok szervezése,
»‘> Nyari tabor szervezése gyermekek részére
*> Hivatalos tigyek intézésének segitése.
> A gyermek veszélyeztetettségének megelézése érdekében észleld-jelzérendszer miikodtetése,
> Taj¢koztatds nyujtdsa a lehetséges tdmogatasokrol, az ezekhez vald hozzajutas segitése,
> A gyermekkel és csaladjaval végzett szocialis munkaval a gyermek problémainak rendezése
® A csaladi konfliktusok megoldasanak eldsegitése, a valas, gyermekelhelyezés, kapcsolattartas esetében
5 Az egészségligyi €s a szocidlis ellatas, valamint a hatosagi intézkedés kezdeményezése,
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Javaslat készitése a gyermek csaladjabol torténé kiemelésére, a leendd gondozasi helyére, vagy jelenlegi
gondozasi helyének megvaltoztatasara,

Kapcsolattartas a kézpont munkatarsaival

Esetmenedzserrel folyamatos kapcsolattartas

Szakmakozi konferencidk szervezése, évente hat alkalommal

Részvétel a szocidlis bizottsdg munkajaban

Februar 28-ig éves jelez6 rendszeri megbeszélés tartisa

Marcius 31-ig beszamol6 és intézkedési terv készitése a jelzérendszer hatékony miitkodésére vonatkozdan
Csaladoknal havi rendszerességgel a latogatdsok megtétele

A munkavégzés folyamatos, a csaladsegité kollégak kozremiikddésével. Jelenleg 3 {6 14tja el a feladatokat.
Koziiliik 1 f6 a szakmai egység vezetodje.

Tevadmin rendszerbe torténd felvétele a szolgéltatast igénybe vevokrsl

Napi jelentés elvégzése

Januarban éves statisztika készitése.

A prevencids csoportfoglalkozas mitkodtetése

Bolesédei ellatas:

p-

> Gondozési évnek megfeleléen szeptembertél augusztusig a szakmai munka szervezése

> Beszoktatasok lebonyolitasa, felvételi dokumentumok vezetése és elkészitése: kérelem;
Jovedelemnyilatkozat, egyéb nyilatkozatok, munkaltatoi igazolasok, megallapodas, jovedelem
vizsgalat, ingyenes étkezés és kedvezmények elbiralasa, téritési dijrol kiértesités

Sziilékkel szoros kapcsolattartas

Napi jatékos felkinalt tevékenységek kidolgozdsa és nyomon kovetése

Sziilok - gyermekek &sszekovacsolodasat, ismerkedését eldsegitd programok szervezése
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Dokumentaciok —elkészitése és vezetése: csaladlatogatds dokumentacidja, beszoktatas
dokumentacidja, fejlédési napld, torzslap vezetése, csaladi fiizet vezetése, csoport napld vezetése,
napi dokumentumok —jelenlét vezetése

Tevadmin rendszerbe t6rténd felvétel

Napi jelentés elvégzése

Negyedévente fejlodési naplo értékelése csaladi fiizeten keresztiil kiadasa a sziildnek
Sziiléértekezletek tartasa évente kétszer

Szillécsoportos megbeszélés tartasa javaslat alapjan évente harom alakalommal

Erdekvédelmi forum mukddtetése, forum iilés tartdsa évente kétszer

Sziilok folyamatos tajékoztatasa

Beiratkozas lebonyolitasa

Ko6zségi rendezvényeken részvétel

YV V ¥V VYV V V VYV VY VYV

Beiratkozast kovetden sziildi értekezlet tartasa



» Bolcsddekdstold szervezése
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Ovodas kort gyermekek sziileinek tajékoztatas, egyéni megbeszélés tartasa

> Ovodas kort gyermekek elengedése 6vodai nevelésbe az ehhez sziikséges dokumentumok
elvégzése (bolesédei jogviszony igazolas, bslesddei dsszefoglald, csaladi fiizet kiadasa)

> A munkavégzés folyamatos, szakmai irdnyitasat szakmai vezetd végzi, a kisgyermekek napi
ellatasa kisgyermekneveldi feladatkor

> Az ellatasokrol szamla kiadasa

> Téritési dij emelése, az ezzel jaré értesités és dokumentumok elkészitése

Feladat Felelos Idépont

A felvételre

i tkezd ckek _ v .
jelentkezd gyer: Intézményvezetd, szakmai

beszoktatdsa, &3 . Augusztus
1 3 5 3 . vezetd, kisgyermeknevel 5k
csaladlatogatasok, o Szeptember
kozosen
csoportok
0sszeszervezeése.
Sziiléértekezlet,
érdekvédelmi férum
WlEstartden, Intézményvezetd
2 beszoktatas, elsd ; Y 1 e s Oktéber
A, kisgyermeknevelok kézosen
k6zos bolesddei
programok tartasa.
é Osszel kapcsolatos
programok szervezése
gyermekeknek és
sziiloknek egyarant. Kisgyermekneveldk kdzosen November
Mikulas varas,
Adventi késziilodés . P
4 , A Kisgyermekneveldk kozosen December
2 | Kardcsonyra késziilés
a sziilokkel kozosen.
5
% Sziiloi értekezlet tartdsa
a masodik félévet Intézményvezetd, szakmai vezetd,
illetéen, érdekvédelmi | kisgyermeknevel6k, érdekvédelmi
forum iilés tartisa férum tagjai k6zdsen Januar
Intézményvezetd, szakmai vezetd
6 | Farsangra késziilodés ¢s az intézmény dolgozoi Februar
‘ egylttesen
7 Husvétra késziilodés Intézmény dolgozdi Mércius- aprilis
o | Bolcsddés gyermekek o . <
8 £y Intézményvezetd Aprilis

beiratkozésa,




ovodalatogatas
megszervezeése a
kisgyermekek részére

Bolcsddék napja
aprilis 21. Fenntartoi
engedéllyel a —_ % ‘o
9 bElsstide e Yk Intézményvezetd Aprilis 21.
szakmai nap tartdsa a
dolgozok részére
: Gyermekna . B o
10 y [ap Szakmai vezetd Mijus
szervezése
11 Anyék napja Kisgyermeknevel 6k Madjus
12 Faluszépité nap Intézmény dolgozoi kdzdsen Aprilis- majus
Jelentkezok
13 kiértesitése a Intézményvezetd, szakmai vezetd Janius
felvételro!
A szeptemberi
14 gyermekcsoportok | Intézményvezetd, szakmai vezetd Jainius
B Osszeszervezése
: Sziiléi értekezlet — ” . .
: A ; Intézményvezeto, szakmai vezetd .
h . tartasa, a felvett i ma ol 4, sre Junius
ol 3 ¢s kisgyermeknevel6k kozosen
gyermekek sziileinek
Csaladi délutan,
i 6 musorral Intézményvezetd, szakmai vezetd Janius
kisgyerme'lzk ¢s kisgyermekneveldk
elbucstztatasa

Nydéri szabadsagolas
koordinalasa,
elosztasa, helyettesités
megszervezese

Intézményvezetd

Julius-Augusztus




Fenntart6i dontés
18 aleg) ant;r}t,éa: e Intézményvezetd Julius-Augusztus
szabadsagok kiadasa
19 Nyari nagytakarités Intézmény dolgozdi kézdsen Jalius-Augusztus
20 | Falunapra késztilddés Intézmény dolgozéi kozosen Augusztus
Csoportinditéd Intézményvezetd, szakmai
%1} értekezlet tartasa vezetd, kisgyermeknevel 0k HAuguszius

I
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Biilcsﬁde konvha:

» A napi igénybevételek nyomon kovetése mellett az ellatand6 korosztalyok kiszolgéldsa

Bolcsddések szdmara napi négyszeri étkezés biztositasa

VZv

Szocidlis étkezdknek napi egyszeri meleg ebéd biztositasa

Vendégétkezdknek napi egyszeri meleg ebéd biztositasa

Az ételkészitési folyamatok elokészitése nyomon kovetése

Y

Anyaggazdalkodas
Havi étlapok kiadasa

Hétf6tol péntekig az igénybevevok kiszolgalasa

B A=

Téritési dijak szamlézéasa
Az igénybevételek elszdmolasa, nyilvantartasok vezetése
Ko6zosségi rendezvényen valo részvétel

Szoros egytittmiik6dés az intézmény tobbi szakmai egységével

NGOV W

Téritési dij emelése, az ezzel jaro értesités és dokumentumok elkészitése

Meéval(’)sitandé célok a gondozasi év folyvaman:

stgehangolt mukodés fenntartdsa az egységek kozott.

Kéigsségi rendezvényeken vald részvétel.

Add;%lényosztésok lebonyolitasa a raszorulok részére.

A déigozék tovabbképzésének szervezése az év soran a tovabbképzési pontok megszerzése érdekében.
Hel};ettesitések megoldésa, szervezése.

Az ifi_ltézmény szakmai egységeinek Osszefogésa, a szakmai egységekben zajlo munkafolyamatok koordinalasa.

Az éi)iiletek allapotanak megovasa. A felmertilt hibak kijavitasa. Energiatakarékossag. Honlap miikodtetése.




Megvalositando célok a gondozasi év folyaman

(Az adott év koltségvetésének figyelembevételével)

Csaladsegité épiilete

Boleséde épiilete

Konyha
/ Bolesddei étkezés
szakfeladat, Szocialis

étkeztetés szakfeladat/

Csatornak karbantartdsa | Csatornak karbantartasa Légkeveréses siitd bovitésé
/2026 6szi honapok/ /2026 6szi honapok/

Nyari tdbor lebonyolitdsa | Festés

2027 nyara e csoportszoba oldalfal

(legalabb egy
csoportszoba)

o régi eldtér, kozlekedo,

A pince rész kitakaritasa,
lomtalanitasa

2026 sz vagy tavasz

e Konyv beszerzés

e A két homokozo also
részének cseréje

e Udvar rendezése,

mufi elhelyezése, a

terasz

cseréje
gumilapozas
Az épiiletben légkondicionald | A bolcsdde részben

elhelyezése

légkondicionalo elhelyezése

Dany, 2026.09.16.
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| Galné CZéglédi Henrietta

Intézményvezet6




A Danyi Bobita Szocidlis és Gyermekjoléti Alapszolgaltatasi Kozpont zarasi iitemterve 2026/2027
2026.09.01.-2027.08.31.

Bolesode

Téli sziinet: 2026.12.19.-2027.01.03.

2026.12.21. hétf6 / Leltar, takaritas/

Els6 nyitasi nap: 2027.01.04.(hétf6)

2027. aprilis 21. Béles6dék Napja / Szerdai napra esik / Jogszabaly alapjan nevelés nélkiili nap
Nyziri zarva tartas: 2027. jalius.05-t6l-augusztus 01.-ig./ 2027.07.05.-06. Nagytakaritas

Elso nyitasi nap: 2027. augusztus 02. hétf6

Boleséde Konyha/ Szocidlis étkeztetés

Télisziinet: 2026.12.19.-2027.01.03.

2026.12.21. hétfo / Leltar, takaritas/

Elsé nyitasi nap: 2027.01.04.(hétfo)

2‘0(52(7‘ ;aprilis 21. Bolesédék Napja / Szerdai napra esik / Jogszabily alapjan nevelés nélkiili nap
Nysri zarva tartds:2027. jalius 05.-jalius 18.-ig.

Elsc’i nyitas: 2027. jalius 19.hétfo

A konyhank zarva tartdsa alatt az ellatottak kiszolgalasat helyettesitéssel szeretnénk megoldani a Danyi
Nefelqcs Ovoda konyhdjinak segitségével.

Csalad- és gyermekjoléti szolgalat

HAsd;

2026.12.19.-2027.01.03. Ugyeleti ellatds/ Kézben sziinid8i gyermekétkeztetés biztositasa
2026:12.21. hétf6 / Lel.ar, takaritas/

2027 +éprilis 21. Boles6dék Napja / Szerdai napra esik / Jogszabaly alapjan nevelés nélkiili nap

Smcmhs munka napjat ezen a napon érvényesitjiik, hogy egységes legyen az intézményben
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Hazi segitségnyijtas

2027. aprilis 21. Bélesédék Napja / Szerdai napra esik / Jogszabaly alapjan nevelés nélkiili nap
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Rany, 2026.09.16. . Gélné Czeglédi Henrietta /) Intézményvezetd
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